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    固定资产清查盘点工作是加强学校国有资产管理，落实

校长经济责任审计整改要求的重要举措。学校决定在 2021

年 9 月至 12 月开展全校性固定资产清查盘点工作，并印发

了《2021 年固定资产清查盘点方案》（地大学校办发[2021]45

号），要求各单位认真执行。 

一、截至 9 月 23 日进展情况 

9 月 14 日，由刘杰副校长主持，学校召开了固定资产清

查盘点工作布置会，各二级单位分管资产工作的领导和资产

管理员参加了会议。9 月 15 日正式开始清查盘点工作，除去

中秋假期 3 天，截至 9 月 23 日，实际工作日 6 天。从盘点

人数来看，共 66 个应清查盘点单位中（暂按学校机构改革

前的二级单位盘点），已盘点人数超过 50%的有 8个单位，11

个单位尚未开展盘点。清查盘点工作进度情况见附表。 

二、目前盘点进展不明显的原因 



一是各单位召开布置动员会一般在 9 月 16 日（周四）

或之后，加之紧接中秋假期，启动时间有滞后效应；二是目

前各单位忙于开学初各项事务，暂未将资产清查工作列入重

要日程；三是资产和人员的变动信息需要预先作变动调整，

才能开始盘点。 

三、加强清查盘点组织协调 

财务与资产管理部作为固定资产清查盘点工作的组织

协调部门，采取了以下措施，组织和督促清查盘点工作： 

1.在全校布置会上宣讲清查盘点政策规定和盘点工作

要求，以及清查盘点具体程序和流程；拟订了《教职工个人

操作手册》，在资产管理 QQ 群发布，在财务与资产管理部网

页发布，便于职工操作参考。 

2. 通过【智慧地大】平台，对全校 3800 多名教职工定

向发送信息，通知和提醒教职工尽快进行资产清查盘点的个

人自查。 

3.对盘点初期的共性问题进行集中处理，如对人员变动、

办公地点变动等造成的资产使用人、存放地点变更，以及新

增人员、退休人员等变动情况，进行汇总后集中回复并发布

通知，请资产管理员在单位群中转发，解决具体操作问题。 

4.在学校资产管理系统新增清查盘点进度实时查询图

表，每天跟踪和监督进展情况。9月 24 日在资产管理群公布

了各单位资产盘点人员、盘点资产数量进度情况，督促加快



进度。 

5.对目前进展缓慢的 11 个单位逐一进行了电话提醒和

督促。 


